»
SWISSNnova

SwissNova Services est une entreprise spécialisée dans le domaine de |'insertion professionnelle.

En collaboration avec le canton de Geneéve, SwissNova répond aux besoins des demandeurs d’emploi
et aux bénéficiaires de l'aide sociale, au travers de différents programmes et formations ciblés.

Disposant de structures et d’outils adaptés, SwissNova accompagne, aide, valorise et guide les
candidats a I'emploi dans leur stratégie de recherche d’emploi.

Des coachs et des formateurs professionnels ceuvrent pour un retour a I’'emploi de qualité auprés de
chacun des candidats a I'emploi.

Pour nous soutenir dans cette noble mission, nous sommes a la recherche d'un/e :

APPRENTI/E EMPLOYE/E DE COMMERCE (CFC) « services et administration »
1% année IMPERATIF, pour ao(t 2025

VOTRE PROFIL :

e Francais courant (excellente orthographe et expression orale, aisance a I’écrit)
Bonnes évaluations scolaires (notes, comportement, progression, présences/absences)
Intérét pour le métier d'employé/e de commerce et les tiches administratives
A l'aise avec les outils informatiques
A l'aise avec les appels téléphoniques
e Etre al’écoute, accueil et accompagnement des participants SwissNova
e Sociable et aimant travailler en équipe, motivation et engagement
e Sens de |'organisation
e Respect des régles

Si vous souhaitez rejoindre notre équipe, merci d’envoyer votre dossier de candidature par email
a Mme Angélique Loison : a.loison@swissnova.ch

Pieces a envoyer :

o (CV

e Lettre de motivation

o Notes scolaires des 3 dernieres années
e Attestations de stage

Pour plus d’information, vous pouvez visiter notre site : https://insertion.swissnova.ch/
SwissNova Services

Rue de Lyon 109

1203 Geneve

Téléphone : 022 338 29 05
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